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1. OBJECTIU

Gestio del cobrament de factures dels projectes i contractes de R+D+i gestionats des
de I'IISPV.

2. ABAST

Descriu el procediment que segueix Administracié i Facturacié de clients per la gestié
dels cobraments.

3. RESPONSABILITAS

Unitat de gestié de projectes R+D+i
— Unitat de gestié econémica: Administracid, Facturacié de clients (FC)

4. DEFINICIONS

m Client intern: Personal de I'lISPV que té contractada activitat de recerca (CI)

m Client extern: Empreses del teixit productiu que tenen activitat de recerca a
través de I'IISPV (CE)

5. EXECUCIO

GESTIO DE COBRAMENTS:

La comptabilitzacié del cobrament es fa mitjangant I'aplicacié Fenix i d'acord amb els
extractes bancaris que on-line es treuen diariament a traves de la plana Web de
I'entitat bancaria.

A Fenix, s'identifica la factura cobrada amb el xec bancari o extracte bancari, i si tot
es correcte, es realitza la comptabilitzacié del cobrament.

Si no s'ha emes la factura es genera i es procedeix a I'emissié de la mateixa | al
cobrament.

També es pot donar la situacié que s'hagi realitzar un ingrés sense la pertinent
factura. En aquest cas es consulta amb el CI i FC i si procedeix es realitza la factura
tal i com es descriu al Procediment de facturacié de clients , i es déna la conformitat al
cobrament.
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6. DOCUMENTACIO ANNEXA I/0 REFERENCIA

— Factura.

— Detall abonament (Document de consulta)

— Llistat cartera pendent (Document de consulta).
— Extracte bancari (Document de consulta).

— Diagrama de flux per a la facturacié de clients.
— Diagrama de flux per a la gestié de cobraments.
— Normativa legal vigent.

7. TAULA DE REVISIONS

CONTROL EDICIONS ' CANVIS

1a | EDICIO 29.01.10
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CGeslié de cobramenls de c!ients)

!

Recepcio telematica dals
extracles bancaris/xec b i

Torna al procediment de
facturacié a clents

Existeix factura?

®

¥

Complabiltzacié del
cobrament

I

v

( Cobrament al client efectuat
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l

¥

Consulta CEent
intem

| Obtencié dstal
abonaments
Rebut detall
i
L Identificacié i
cobrament

Responsabls

r

- Administracié, Facluracié clients

- Administracid, Facluracid clients

- Adminislracio, Facturacio clienls

- Administracié, Facluracio clienls
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- Exlracte bancari/xec bancari

- Faclura

- Detell abonament (doc. de
suport)
- Llistat de cartera pendent
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